
Factura Pequefio Contribuyente

GLENDA CAROLINA , CABRERA NAVAS
Nit Emisor:  63553562
GLENDA CAROLINA CABRERA NAVAS YOJ
SECTOR 1  MANZANA D COLONIA LA LEYENDA CARRETERA A SAN
PEDRO AYAMPUC
GUATEMALA

::4TQE/'Z°nao,SAN

PEDRO AYAMPUC,

NIT Receptor:  114367019   r
Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA
DEL ESTADO
Direcci6n comprador:  7 AVENIDA  12-23 ZONA 9 EDIFICIO  ETISA 6TO
NIVEL ALA NORTE

NUMERO  DE AUTORIZAC16N:

ser?efA85c5::5Bj?38#:r6;8dFe°ii::6;:3°29o576985°93/
NumeroAcceso:    .

Fecha y hora de emision: 28-feb-202612:47:48
Fecha y hora de certificaci6n: 02-feb-202612:47:48

Moneda:  GTQ

#No             B/S        Caiitidad        /            Descripcion

/          u\r+,,y+wll
Hoilorarios  por servicios

gil:I,%Sdperecs:#;Siad:aAreas/

1       Savrco/     \

#uT,:i::,Voaddee#::,ftL?real,  /
Ganaderia y Alimentaci6n`
segl'in contrato
Admillistrativo iiuliiero 2026-

:Toe:s-i;2f-`e26rc;:J%SL`i°2`od2]:`7a'

CANCELADO/
*  No genera derecho a credito riscal

P.  Unitario coil
IVA (Q)

9,000.00

TOTALES:

Descueiitos (Q) Otros
Desciientos(Q)

0.00                                    0.00

Total (Q)                       lmpuestos

9.ooo.oo /

Oorro                      oorro                9rv/

Dz`tos del  certificador

Superintendencia de Admiiiistracion Tributai.ia   NIT:  16693949

``.`L.`:,.-..,

.I,,,,1EE1

C:ontribuyendo juntos por Guatemala



lNFORME MENSlNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS '       /

No. Contrato Adminlstrativo 2026-203-1-2-2  '       ,
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n

RH-029-203-1-2026  Z                     Ide Contrato:TiodeServicios:

ServiciosT6cnicos  /             ;       IGlendaCarolinaCabrerNavas/
Nombres y apellidos de la persona
contratista:
NITde la    ersonacontratista :                   / ;63553562/
Plazo decontrataci6n

Del:02/01/2026// AV:-_yAV#,-J    ,
Periodo de este / /
informe:Montoa   a   ar:nuevemDel:  01/02/2026 AI: 28/02/2026                            /

il quetzales exactos Q.  9,000.00   .OficinadeControldeAreasde Reserva del    /
Prestados en:

Estado-/      -       --     _-        _      _       _-      -_--_-::------    7Enelcumplimientoalaclausulacuartadelcontratoadministrativontlmero2026-203-1-2-2

suscrito con mi persona,  presento a usted eljnforme mensual de actividades realizadas:            '

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

Brindar   apoyo   t6cnico   para   la    recopilaci6n   de   expedientes   de   arrendatarios
ing/esados en sede central de OCRET y sus sedes territoriales.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  recopilaci6n  de datos  para  providencias de  los  expedientes
administrativos de OCRET.

S.   RESULTADO:   Expedientes   de   arrendatarios   recopilados   y  organizados,   brindar
inforTaci6n   completa   y   actualizada,   para   fortalecer  el   proceso   administrativo   y
seguimiento de los procesos en la sede central y sedes territoriales de OCRET.

2.   Brindar apoyo  t6cnico  para  la  verificaci6n  de  datos  relacionados  a  expedientes  de
damiento.
ACTIVIDAD: Apoye en  la verificaci6n del estatus de los expedientes administrativos
en  inventario  de  la  informaci6n  de  base  general  de  expedientes  administrativos  en
OCRET
RESULT.ADO:    Se    verificaron    los    datos    contenidos    en    los    expedientes    de
arrendamiento,  lo  que  contribuy6  al  fortalecimiento  del  control  administrativo  y  a  la
correcta gesti6n documental de los arrendamientos.

ar7:I



3./Brindar apoyo t6cnico  para  la  digitaci6n y verificaci6n  de datos en  documentos de
Direcci6n

!.   ACTIVIDAD:  Apoye  en   la  digitaci6n  y  verificaci6n  de  datos  en  documentos  que
ingresan y egresan a direcci6n desde la plataforma SIEC y correspondencia para su

_                 _1    __    _

foliaci6n,  escaneo y traslado correspondiente.
RESULTADO:  Digitaci6n  de  datos  en  los  documentos  de  la  Direcci6n,  asegurando
exactitud`  consistencia y confiabilidad de la  informaci6n  registrada.

Brindar apoyo tecnico en la recopilaci6n de documentos relacionados expedientes de
datarios en tramite en Direcci6n
ACTIVIDAD:   Apoye   en   la   recopilaci6n   en   fisico   y   digital   de   documentos   de
col.respondencia,  y  documentos  relacionados  con  expedientes  administrativos  de
OCRET.
RESULTADO:  Recopilaci6r, de documentos relacionados con arrendatarios en para
clasificarlos correctamente,  facilitando su  revision,  control y seguimiento por parte de
la  Direcci6n

/5.
£trasciftj]VjfaDd:e;pqo;:'eenfrae::enn::jgndaed,:S,,:::'tae,ae#::::::e¥or[d°er.datosdet,tuiaci6n

sup!etorja,    documentaci6n    del    organismo   judicial    y    oficios    al    ministerio    pdblico,
digitalizaci6n  de  datos,  verificaci6n  y traslado  de  informaci6n  requerida  por Contraloria
General  de  Cuentas,  Auditoria  interna  y  el  Congreso  de  la  Republica  de  Guatemala,
Ministerio de  la defensa.

RESULTADO:  Atenci6n  eficiente  de  la  linea  telef6nica,  registro  correcto  de  datos  de
titulaci6n  supletoria  y  adecuada  gesti6n  de  la  documentaci6n  del  Organismo  Judicial;
asimismo,   apoyo  tecnico   en   la   digitalizaci6n,   verificaci6n   y  traslado   oportuno  de   la
informaci6n   requerida   por   la   Contraloria   General   de   Cuentas,   Auditoria   lnterna,   el
Congreso  de  la  Republica  de  Guatemala  y  el  Ministerio  de  la  Defensa,  garantizando
orden,  exac[itud y cumplimiento de  ios  requerimientos institucionales.

DPI..  2327  518110101
Telefono:  53524740

firma y sello del  responsable de la
verificaci6n de los servicios contratados

Ing.ftyowflfiowflhaezenez
qhectorde


